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ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS)

Fecha: 26 de junio de 2026

De mi mayor consideracion:

Por medio de la presente, se comunica a todo el personal de la Agencia del Desarrollo del
Cine y Audiovisual Bolivianos — ADECINE que, mediante Resolucion Administrativa
N=01772026, se aprobd ei Regiamento Especifico dei Sistema de Administracion de Bienes
y Servicios (RE-SABS) de la entidad.

En ese marco, se instruye a todo el personal tomar conocimiento integro del citado
Reglamento y dar estricto cumplimiento a sus disposiciones, en el marco de sus funciones,
responsabilidades v relacién laboral con la entidad.

Sin otro particular, saludo a ustedes con las consideraciones més distinguidas.
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS
(RE-SABS) DE LA AGENCIA DEL DESARROLLO DEL CINE Y AUDIOVISUAL BOLIVIANOS

CAPITULO |
GENERALIDADES

ARTICULO 1. (OBIJETO)

El presente Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios (RE-SABS), tiene por objeto regular el funcionamiento del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios (SABS) en la Agencia del Desarrollo del Cine y
Audiovisual Bolivianos — ADECINE.

ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION)

El presente RE-SABS es de aplicaciéon obligatoria para todo el personal de las
diferentes dreas y unidades organizacionales que estén relacionadas con los
procesos inherentes al SABS.

ARTICULO 3. (BASE LEGAL)
El presente RE-SABS, tiene como base legal las siguientes disposiciones:

a) Constitucién Politica del Estado;

b) Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales;

c) Reglamento de la Responsabilidad por la Funcidn Publica, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992;

d) Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, Normas Bdasicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus
modificaciones;

e) Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los
Convenios Marco y el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

f) Decreto Supremo N° 4453, de 14 de enero de 2021, que establece la
Subasta Electrénica y el Mercado Virtual;

g) Resolucidn Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el
Reglamento del Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

h) Resolucién Ministerial N° 088 de 29 de enero de 2021;

i) Resolucidn Ministerial N° 021, de 2 de febrero de 2022, que aprueba los
Modelos de Documento Base de Contratacién (DBC) en las modalidades
de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo (ANPE) y Licitacion Publica;
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i) Resolucion Ministerial N° 480, de 23 de octubre de 2023, que aprueba el
Manual de Operaciones del SICOES y sus modificaciones:

k) Resolucion Ministerial N° 048, de 4 de marzo de 2024, que aprueba el
Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Electrénicos y
modifica el numeral 14.1 del Manual de Operaciones del SICOES;

1) Resolucion Ministerial N° 058, de 7 de marzo de 2025, que aprueba el
Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Electrénicos, los
Modelos de Documento Base de Contrataciéon (DBC) de Obras en las
modalidades de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo (ANPE) y
Licitacion PUblica.

ARTICULO 4. (PREVISION)

En caso de presentarse dudas, contradicciones, omisiones y/o diferencias en el
presente reglamento y/o su aplicacién, éstas deben ser resueltas en los alcances y
previsiones de la Ley N° 1178, las NB-SABS, su reglamentacion y otras disposiciones
inherentes emitidas por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas (MEFP).

ARTICULO 5. (ELABORACION DEL RE-SABS)
Es responsable de la elaboraciéon del RE-SABS el Jefe Administrativo Financiero de
la Agencia del Desarrollo del Cine y Audiovisual Bolivianos - ADECINE.

ARTICULO 6. (APROBACION DEL RE-SABS) ‘
La aprobacion del RE-SABS es responsabilidad del Director General Ejecutivo de la
Agencia del Desarrollo del Cine y Audiovisual Bolivianos - ADECINE, mediante
normativa expresa interna, una vez que haya sido declarado compatible por el
Organo Rector de los Sistemas de Administracion Gubernamentail.

ARTICULO 7. (DIFUSION DEL RE-SABS)
La difusion del RE-SABS es responsabilidad del Jefe Administrativo Financiero.

ARTICULO 8. (REVISION Y MODIFICACION DEL RE- SABS)

Es responsabilidad del Jefe Administrativo Financiero, la revision del RE SABS,
con base a la experiencia institucional de su aplicacién, la efectividad y
oportunidad de sus procesos, su interrelacion con otros sistemas y la dindmica

administrativa.

La modificacion del RE-SABS se efectuard en los siguientes casos:
a) Cuando se haya determinado la necesidad producto de su revision;

b) Por la emisibn de disposiciones normativas que dispongan su
modificacion,
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ll.  ElRE-SABS modificado, se aprobard conforme lo establecido en el Articulo 6

del presente Reglamento Especifico.

ARTICULO 9. (CONSERVACION Y CUSTODIA DE DOCUMENTACION)

El Jefe Administrativo Financiero, es responsable de la conservacion y custodia del
RE-SABS aprobado, la documentacién desarrollada y considerada de relevancia
en el proceso de su elaboracién, aprobacién y/o modificacién; asi como, de la
documentacién relevante de las operaciones del SABS.

ARTICULO 10. (INCUMPLIMIENTO)

El incumplimiento U omision de las disposiciones contenidas en el presente
reglamento generard responsabilidades de acuerdo a la Responsabilidad por Ia
Funcion Pulblica, establecida en la Ley N° 1178 y disposiciones normativas
reglamentarias.

CAPITULO I
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 11. (ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES - PAC)
El PAC serd elaborado por la Unidad Administrativa de la entidad en coordinacion
con las Unidades Solicitantes.

ARTICULO 12. (CONFORMACIéN DE EXPEDIENTES DE CONTRATACI()N)
La Unidad Administrativa conformard y archivard el expediente de cada uno de

los procesos de contratacion.

Los procesos de contratacion realizados con apoyo de medios electronicos, donde
los documentos escritos fueron reemplazados conforme a reglamentacion emitida
por el Organo Rector, no requieren ser impresos.

SECCION |
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

ARTICULO 13. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR)

Se designard como Responsable del Proceso de Contratacion Menor (RPA) a: Jefe
Administrativo Financiero de la Agencia del Desarrollo del Cine y Audiovisual
Bolivianos - ADECINE.
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El servidor publico designado por la MAE, mediante Resolucion Administrativa es el
responsable de las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de
Contratacién Menor (hasta Bs50.000.-). .

ARTICULO 14. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE
CONTRATACION MENOR)

Las contrataciones menores hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS),

se realizan de acuerdo con lo siguiente:

a) UNIDAD SOLICITANTE
1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segin
corresponda. ‘
2. Estima el precio referencial.
3. Gestiona la Certificacién Presupuestaria, certificacion POA y PAC.
4. Solicita al RPA, la autorizacion de inicio del proceso de contratacion.

b) UNIDAD ADMINISTRATIVA
1. Verifica la documentacién remitida por la Unidad Solicitante.
2. Emite la Certificacién Presupuestaria.
3. Remite toda la documentacién al RPA.

c) RPA
1. Verifica que la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANQS) y que
cuente con la Certificacion Presupuestaria.
2. Autoriza el inicio de proceso de contratacion.
3. Instruye ala Unidad Administrativa la ejecuciéon del proceso de contratacion.

d) UNIDAD ADMINISTRATIVA
1. Para la contratacién de bienes, exceptuando medicamentos, hasta
Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANQS), obtiene: el Reporte de Precios o
el Reporte de No Existencia en el Mercado Virtual.
a) En caso de obtener el Reporte de Precios, selecciona al proveedor
registrado en el Mercado Virtual, el cual realizard la provision del bien;
b) En caso del Reporte de No Existencia, selecciona, por fuera del
Mercado Virtual, al proveedor que realizard la provision del bien.
En ambos casos, remite informe de la seleccion dirigido al RPA para la
respectiva adjudicacion.
= 2. Para la contratacién de obras y servicios generales hasta Bs20.000.- (VEINTE
/ sy MIL 00/100 BOLIVIANQS), asi como, para la contratacién de Servicios de

il ¥ .
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Consultoria hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS), previo
conocimiento del mercado selecciona a un proveedor que ejecute la obra
o readlice la prestaciéon del servicio, considerando el precio referencial y las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia y remite informe de la
seleccion dirigido al RPA para la respectiva adjudicacion.

3. Para contrataciones de bienes, obras y servicios generales mayores a
Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS), identifica la oferta para realizar la
Consulta de Precios de acuerdo con lo siguiente:

a) Selecciona a un proveedor que cumpla con las condiciones
requeridas por la entidad para efectuar la prestacion del servicio
general, la provisidon del o los bienes o la ejecucion de la obra;

b) Publica en el SICOES minimamente por dos (2) dias hdbiles
computables a partir del dia siguiente de efectuado su registro en
este sistema:

i. La oferta del proveedor identificado que contenga las
especificaciones técnicas, caracteristicas y atributos,
cantidades, precio y/o demds condiciones de los bienes, obras
o servicios generales, que fueron requeridos. En el caso de
bienes se incluird la marca y origen, si corresponde.

i. La Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones del
proceso de contratacién y aceptacion para la publicacion de
la oferta.

c) De registrarse alguna oferta econdmica en el plazo establecido,
genera el reporte electrénico del cual realizard la comparacion de
precios y seleccionarda al proponente con el precio mds bajo. De no
registrarse ninguna oferta, seleccionard al proveedor de la oferta
inicialmente identificada;

d) Remite al RPA la seleccion efectuada para que se realice la
adjudicacion.

e) RPA

1. Adjudica al proveedor seleccionado.

2. Instruye a la Unidad Administrativa solicitar al proveedor adjudicado la
presentacion de la documentacion para la formalizacidn de la
contratacion.

f) UNIDAD ADMINISTRATIVA
1. Notifica al proveedor seleccionado, remitiendo la Adjudicacion y le solicita
la presentacion de documentos para la formalizacion de la contratacion.
2. Recibida la documentacion, la remite a la Unidad Juridica para su revision.
// i 3. En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante orden de

(’-' \,"\ 0 %
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compra u orden de servicio, elabora y suscribe estos documentos.

g) UNIDAD JURIDICA
1. Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el
adjudicado, de manera previa a la formalizaciéon de la contratacion
mediante orden de compra, orden de servicio o contrato.
2. Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el
mismo, como constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE, para su
suscripcion.

h) MAE
1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolucion
expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo
7 de la Ley N° 2341.
2. Designa al Responsable de Recepcion o a los integrantes de la Comision de
Recepcion, pudiendo delegar esta funcién al RPA o a la Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante.

i) RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION

1. EfectUa la recepcidn de los bienes y servicios.
2. Elabora y firma el Acta de Recepcion o Informe de Disconformidad para
bienes y obras. En servicios generales y servicios de consultoria emite Informe

de Conformidad o Disconformidad.

SECCION I
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

ARTICULO 15. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO
NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - RPA)

Se designard como RPA a: Jefe Administrativo Financiero

El RPA designado por la MAE, mediante Resolucion Administrativa, es el responsable
de las contrataciones de bienes y servicios, en la modalidad de Apoyo Nacional a
la Produccion y Empleo — ANPE, cuyas funciones estan establecidas en el Articulo

34.- de las NB- SABS.
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ARTICULO 16. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO
NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE)

La contrataciéon se realizara mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas,

para contrataciones mayores a Bs.50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS)

hasta Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS). De acuerdo con lo siguiente:

Q) UNIDAD SOLICITANTE

1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia,
segun corresponda.

2. Estima el precio referencial.

3. Define el Método de Seleccidon y Adjudicacion a ser utilizado en el proceso
de contratacion.

4. Gestiona ante la Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria,
certificacion POA y PAC.

5. Solicita al RPA, la autorizacién de inicio del proceso de contratacion.

b) UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Verifica la documentaciéon remitida por la Unidad Solicitante.

2. Emite la Certificaciéon Presupuestaria.

3. Elabora el Documento Base de Contratacién (DBC), incorporando las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, elaborados por la
Unidad Solicitante, de acuerdo con lo siguiente:

i. En caso de que el proceso sea por Solicitud de Propuestas, el DBC serd
elaborado en base al modelo emitido por el Organo Rector;

i. Encasode gue el proceso sea por Cotizaciones, no serd necesario utilizar
el modelo de DBC, debiendo crear la entidad un DBC, de acuerdo con
la naturaleza y caracteristicas de la contratacion.

4, Remite toda la documentacién al RPA, solicitando la aprobacion del DBC.

c) RPA
1. Verifica que la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC y que cuente
con Certificacién Presupuestaria.
2. Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de contratacién.
3. Instruye ala Unidad Administrativa realizar la publicaciéon de la convocatoria
y el DBC.

d) UNIDAD ADMINISTRATIVA
1. Publicala convocatoeriay el DBC en el SICOES y Unicamente la convocatoria
en la Mesa de Partes, opcionalmente podrd publicar la convocatoria en
medios de comunicacion alternativos de cardcter publico.
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2. Realiza las actividades administrativas opcionales, previas a la presentacién
de cotizaciones o propuestas:
i. Orgdnizo y lleva a efecto la Reunién Informativa de Aclaracion vy la
Inspeccion Previa, en coordinacion con la Unidad Solicitante;
i. Atiende las Consultas Escritas, si corresponde, coordina con la Unidad
Solicitante.

e) RPA
1. Designa mediante memordndum al Responsable de Evaluaciéon o a la
Comision de Calificacion.

f) RESPONSABLE DE EVALUACION O COMISION DE CALIFICACION

1. En acto publico realiza la apertura de cotizaciones o propuestas y da lectura
de los precios ofertados.

2. Efecta la verificacion de los documentos presentados aplicando Ia
Metodologia Presentd/No Presentd.

3. En sesidn reservada y en acto continuo, evalia y califica las propuestas
técnicas y econdmicas presentadas de acuerdo con el Método de
Seleccién y Adjudicacién, definido en el DBC.

4. Cuando corresponda, convoca a todos los propenentes para la aclaraciéon
sobre el contenido de una o mds cotizaciones o propuestas, sin que ello
modifique la propuesta técnica o econdmica.

5. Elabora el Informe de Evaluacién y Recomendacién de Adjudicacion o
Declaratoria Desierta para su remision al RPA.

g) RPA
1. En caso de aprobar el Informe de Evaluacidon y Recomendacidon de

Adjudicacion o Declaratoria Desierta, adjudica o declara desierta la

contratacion:

i. Cuando la confratacidon sea mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL
00/100 BOLIVIANOS), adjudica o declara desierta la contratacién
mediante Resolucidn Expresa elaborada por la Unidad Juridica;

i. Cuando la contrataciéon sea hasta Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS), adjudica o declara desierta la contratacién mediante
nota elaborada por la Unidad Administrativa.

En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar la complementaciéon o

sustentacion del mismo. Si una vez recibida la complementacién o

sustentacion del Informe decidiera bajo su exclusiva responsabilidad

— apartarse de larecomendacién, deberd elaborar un informe fundamentado
=t 2\ dirigido a la MAE de la entidad y a la Contraloria General del Estado.
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h)

i)

k)

UNIDAD ADMINISTRATIVA

. Notifica a los proponentes, la Resolucién Expresa o Nota de Adjudicacion o

de Declaratoria Desierta.

. Solicita al proponente adjudicado la presentacién de documentos para la

formalizacién de la contratacion. En contrataciones mayores a Bs200.000.-
(DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS), esta solicitud serd realizada una vez
vencido el plazo de interposicidn del Recurso Administrativo de
Impugnacion.

. Recibida la documentacién para la formalizaciéon de la contratacion la

remite a la Unidad Juridica, para su revision.

. En caso de formalizarse el proceso de contratacién mediante orden de

compra u orden de servicio, elabora y suscribe estos documentos.

UNIDAD JURIDICA

. Revisa la documentacion presentada por el proponente

adjudicado en coordinacién con el Responsable de Evaluacion o la
Comisidn de Cdlificacién, de manera previa a la formalizaciéon de la
contratacidn mediante orden de compra, orden de servicio o contrato.

. Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el

mismo, como constancia de su elaboracién y lo remite a la MAE para su
suscripcion.

MAE

. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante Resolucidn

Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo
7 dela Ley N° 2341.

. Designa al Responsable de Recepcién o a los integrantes de la Comision de

Recepcién, pudiendo delegar esta funciéon al RPA o a la Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante.

RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION

. EfectUa la recepciéon de los bienes y servicios.
. Elabora y firma el Acta de Recepcidn o Informe de Disconformidad para

bienes y obras. En servicios generales y servicios de consultoria emite Informe
de Conformidad o Disconformidad.
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SECCION IlI
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

ARTICULO 17. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION
PUBLICA -RPC)

Se designard como RPC a: Jefe de Gestidn Audiovisual de la Agencia del Desarrollo

del Cine y Audiovisual Bolivianos - ADECINE.

ElRPC, designado por la MAE mediante Resolucion Administrativa, es el responsable
de las contfrataciones de bienes y servicios, bajo la modalidad de Licitacion
PUblica, cuyas funciones estdn establecidas en el Articulo 33.- de las NB-SABS.

ARTICULO 18. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION
PUBLICA)

La Llicitacién Publica aplica cuando el monto de contratacion es mayor a

Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS), de acuerdo con lo siguiente:

Q) UNIDAD SOLICITANTE
1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia,
segun corresponda.
2. Estima el precio referencial.
3. Define el Método de Seleccién y Adjudicaciéon a ser utilizado en el proceso

de contratacion.
4. Gestiona ante la Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria,

certificacion POA y PAC.
5. Solicita al RPC, la autorizacién de inicio del proceso de contratacion.

b) UNIDAD ADMINISTRATIVA
1. Verifica la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.

2. Emite la Certificacion Presupuestaria.
3. Elabora el DBC incorporando Especificaciones Técnicas o Términos de

Referencia, elaborados por la Unidad Solicitante.
4. Remite toda la documentacion al RPC, solicitando la autorizaciéon de

publicacién del DBC.

c) RPC
1. Verifica que la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC y que cuente
con Certificacién Presupuestaria,
2. Autoriza el inicio del proceso de contratacion.
3. Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacién de la convocatoria
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y el DBC.

d) UNIDAD ADMINISTRATIVA
1. Publicala convocatoriay el DBC en el SICOES y Unicamente la convocatoria
en la Mesa de Partes, opcionalmente podrd publicar la convocatoria en
medios de comunicacién alternativos de carécter publico.
2. Lleva d: cabo las actividades administrativas previas a la presentacién de
propuestas:
i. Lleva adelante la inspeccién previa en coordinacién con la Unidad
Solicitante.
i. Afiende las consultas escritas, si coresponde, coordina con la Unidad
Solicitante.
ii. Organizay lleva a efecto la Reunidén de Aclaraciéon en coordinacién con
la Unidad Solicitante.

e) RPC
1. Una vezredlizada la Reunién de Aclaracion aprueba el DBC con enmiendas
si existieran mediante Resolucidn Expresa.

f) UNIDAD ADMINISTRATIVA
1. Notifica a los proponentes, remitiendo la Resoluciéon Expresa de Aprobacion
del DBC.

g) RPC
1. Designa mediante memordndum a la Comision de Calificacion.

h) COMISION DE CALIFICACION

1. En acto pUblico realiza la apertura publica de propuestas y da lectura de los
precios ofertados.

2. EfectUa la verificacion de los documentos presentados aplicando la
Metodologia Presentd/No Presentd.

3. En sesidn reservada y en acto continuo, evalia y califica las propuestas
técnicas y economicas presentadas de acuerdo con el Método de
Seleccién y Adjudicacién, definido en el DBC.

4. Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la aclaracion
sobre el contenido de una o mds propuestas, sin que ello modifique la
propuesta técnica o econdémica.

5. Elabora el Informe de Evaluacidn y Recomendacion de Adjudicacion o
Declaratoria Desierta para su remisién al RPC.,
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)] RPC

1. En caso de aprobar el Informe de Evaluacién y Recomendacién de
Adjudicacion o Declaratoria Desierta emitido por la Comision de
Colificccién,'odjudicc o declara desierta la contfratacién de bienes o
servicios, mediante Resolucidon Expresa.

2. En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar la complementacion o
sustentacidon del mismo. Si una vez recibida la complementacién o
sustentacion del Informe decidiera baojo su exclusiva responsabilidad
apartarse de larecomendacién, deberd elaborar un informe fundamentado
dirigido a la MAE de la entidad y a la Contraloria General del Estado.

) UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Notifica a los proponentes, la Resolucidn Expresa de Adjudicacién o de
Declaratoria Desierta.

2. Solicita al proponente adjudicado la presentaciéon de documentos para
la formalizacion de la contratacién. Esta solicitud serd realizada una vez
vencido el plazo de interposicion del Recurso Administrativo de
Impugnacion.

3. Recibida la documentacion para la formalizacién de la contratacién la
remite a la Unidad Juridica, para su revision.

k) UNIDAD JURIDICA
1. Revisa la documentacién presentada por el proponente adjudicado en
coordinacion con la Comision de Cadlificacién, de manera previa a la
suscripcién del contrato.
2. Elabora, firma o visa el contrato, como constancia de su elaboracién y lo
remite a la MAE para su suscripcion.

1) MAE
1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidon mediante Resolucion
Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo
7 de la Ley N° 2341,
2. Designa a los integrantes de la Comision de Recepcién, pudiendo delegar
esta funcién al RPC o a la Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

m) COMISION DE RECEPCION
1. EfectUa la recepcidn de los bienes y servicios.
2. Elabora y firma el Acta de Recepcidén o Informe de Disconformidad para
bienes y obras. En servicios generales y servicios de consultoria emite Informe
/’ de Conformidad o Disconformidad.
1{
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SECCION IV
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

ARTICULO 19. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCI()N)

El Responsable de las Contrataciones por Excepcion es el Director General
Ejecutivo de la Agencia del Desarrollo del Cine y Audiovisual Bolivianos - ADECINE,
quien autorizard la contratacion mediante Resolucion expresa, motivada técnica
y legalmente.

ARTICULO 20. (PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION)
El proceso de Contratacion por Excepcion serd realizado conforme dicte la
Resolucion que autoriza la Contratacion por Excepcion.

Una vez formadalizada la contratacidn, la informacién de la contrataciéon serd
presentada a la Contraleria General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION V
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRES Y/O EMERGENCIAS

ARTICULO 21. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRES Y/O
EMERGENCIAS) '

El Responsable de la Contratacién por Desastres y/o Emergencias es el Director

General Ejecutivo de la Agencia del Desarrollo del Cine y Audiovisual Bolivianos -

ADECINE.

ARTICULO 22. (PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRES Y/O EMERGENCIAS)
Las Contrataciones por Desastres y/o Emergencias serdn realizadas conforme dicte
la Resolucidn de Declaratoria de Desastres y/o Emergencias, de acuerdo con la
Ley N° 602, de 14 de noviembre de 2014, de Gestidon de Riesgos.

SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 23. (RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS)
El responsable de la Contratacién Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA
designados en los Articulos 15y 17 del presente Reglamento Especifico.

[ V?'
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ARTICULO 24. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE
CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS)

Las Contrataciones Directas de Bienes y Sefvicios serdn realizadas de acuerdo con

lo siguiente:

I. Bienes con tarifas Unicas y reguladas por el Estado: gasolina, diésel, gas licuado

y otros

a) La Unidad Solicitante solicita la contratacién de gasoling, diésel, gas
licuado y otros, gestiona ante la Unidad Administrativa la Certificacion
Presupuestaria, certificacién POA, PAC (cuando corresponda) y la
autorizacién de inicio del proceso de contratacion al RPA o RPC, segun
corresponda;

b) La Unidad Administrativa, verifica la documentacién remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentaciéon al RPA o RPC para la autorizacién de inicio del proceso
de contratacion, incluyendo la certificaciéon del POA y PAC (cuando
corresponda);

c) EIRPA o RPC verifica si la contrataciéon estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el
inicio del proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del mismo;

d) Lo Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor y remite la
documentacién al RPA o RPC, segun corresponda, para la adjudicacion;

e) El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacién de la contratacion;

f) Lo Unidad Administrativa recibida la documentacion presentada para la
formalizacién de la contratacion la remite a la Unidad Juridica, para su
revisidn. En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante
orden de compra, elabora y suscribe este documento;

g) La Unidad Juridica en caso de formalizarse el proceso de contfratacion
mediante contrato, elabora, fiima o visa el mismo y lo
remite a la MAE para su suscripcion;

h) La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
Resolucién expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al Responsable de
Recepcidon o Comision de Recepcion;

i) El Responsable de Recepcién o Comision de Recepcion, efectua la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la
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contratacién para emitr Acta de Recepcion o Informe  de
Disconformidad.

Servicios publicos: energia eléctrica, agua y otfros de naturaleza andloga

a) La Unidad Solicitante remite a la Unidad Administrativa las facturas de
consumo de energia eléctrica, agua y ofros de naturaleza andloga y
solicita el pago;

b) La Unidad Administrativa, verifica las facturas de consumo de energia
eléctrica, agua y otros de naturaleza andloga y previa Certificacion
Presupuestaria efectUa los pagos correspondientes.

Medios de Comunicacién: televisiva, radial, escrita u otros medios de difusién.

No se aplica a la contratacién de agencias de publicidad

a) LaUnidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el
medio de comunicacidén a contratar, gestiona ante la Unidad
Administrativa la Certificaciéon Presupuestaria, certificacion POA y PAC
(cuando corresponda) y la autorizacién de inicio del proceso de
contratacién al RPA o RPC, segUn corresponda;

b) La Unidad Administrativa, verifica la documentaciéon remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacién al RPA o RPC dando curso a la autorizacién de inicio del
proceso de contratacion, incluyendo la certificacidén POA y PAC (cuando
corresponda);

c) ElRPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del proceso;

d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que
prestard el servicio y remite la documentaciéon al RPA o RPC, segin
corresponda, para la adjudicacion;

e) E RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacién de la contratacion;

f)  LaUnidad Administrativa recibida la documentacion presentada para la
formalizacién de la contratacién la remite a la Unidad Juridica, para su
revision, En caso de formalizarse el proceso de contrataciéon mediante
orden de servicio, elabora y suscribe este documento;

g) La Unidad Juridica en caso de formalizarse el proceso de contratacion
mediante contrato, elabora, fima o visa el mismo y lo
remite a la MAE para su suscripcion;
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h) La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al Responsable de Recepcion
o Comision de Recepcion;

i) El Responsable de Recepcién o Comisién de Recepcion, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contratacion para emitir Informe de Conformidad o Disconformidad.

IV. Amendamiento de inmuebles para funcionamiento de centros educativos o de

salud
a) Nose aplica en la entidad

V. Amendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas, cuando no
cuente con infraestructura propia y en casos de extrema necesidad, previo
certificado de inexistencia emitido por el SENAPE ”

a) LaUnidad Solicitante elaboralas Especificaciones Técnicas, gestiona ante
la Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria, certificacion POA
y PAC (cuando corresponda) y solicita la autorizacion de inicio del
proceso de contratacion al RPA o RPC, segun corresponda, adjuntando
el certificado de inexistencia del inmueble emitido por el SENAPE;

b) La Unidad Administrativa, verifica la documentacién remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC para la autorizacién del inicio del proceso
de contratacién, incluyendo la cerfificacion POA y PAC (cuando
corresponda);

c) E RPA o RPC verificasila contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el
inicio del proceso de contrataciéon e instruye ala Unidad Administrativa la
ejecucion del mismo;

d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que
arrendard el inmueble y remite la documentaciéon al RPA o RPC, segun
corresponda, para la adjudicacion;

e) El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacion para la formalizacion de la contratacion;

f) La Unidad Administrativa recibida la documentacién presentada para la
formalizacién de la contratacién la remite a la Unidad Juridica, para su

ery. revision;
AN g) La Unidad Jurdica, elabora, fima o visa el confrate y lo
[ yopfe i\ ; il R
= y o remite a la MAE para su suscripcion;
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VI.

VIL

h) La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al Responsable de Recepcién
o Comisidn de Recepcion.

b) El Responsable de Recepcién o Comisidn de Recepcién, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contratacién para emitir Acta de Recepcién o Informe de
Disconformidad.

Adquisicién de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales: siempre y
cuando el costo de los pasajes se sujete a tarifas Unicas y reguladas por la
instancia competente. No se aplica a la contratacion de agencias de vigje

a) La Unidad Solicitante solicita la compra de pasajes aéreos de aerolineas en
rutas nacionales, sefalando las especificaciones técnicas, gestiona la
Certificacion Presupuestaria ante la Unidad Administrativa y solicita al RPA la
autorizacién de inicio del proceso de contratacion;

b) La Unidad Administrativa, emite la Certificacién Presupuestaria y remite la
documentacién al RPA para la autorizacién de la compra de pasaijes;

c) ElRPA verifica sila contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contrataciéon sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) vy si
cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza la compra de pasajes;

d) La Unidad Administrativa emite la Orden de Compra o gestiona la
suscripciéon del contrato para la compra de pasajes aéreos;

e) El Responsable de Recepcidn realiza la recepcion del pasagje.

Suscripcién a medios de comunicacién escrita o electrénica: diarios, revistas y

publicaciones especializadas

a) La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el
medio de comunicacion escrita o electronica a contratar, gestiona ante
la Unidad Administrativa la Certificaciéon Presupuestaria, certificaciéon POA
y PAC (cuando corresponda) y solicita la autorizacién de inicio del
proceso de contratacién al RPA o RPC, segun correspondai;

b) La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacidon Presupuestaria y remite toda la
documentaciéon al RPA o RPC dando curso a la autorizacién de inicio del
proceso de contratacién, incluyendo la certificaciéon POA y PAC (cuando
corresponda);

c) ElRPA o RPC verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el
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inicio de proceso de contratacién e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del mismo;

d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que
prestard el servicio y remite la documentacion al RPA o RPC, segin
corresponda, para la adjudicacion;

e) E RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacioén para la formalizacion de la contratacion;

f) La Unidad Administrativa recibida la documentacién para la
formalizacién de la contratacién la remite a la Unidad Juridica, para su
revision. En caso de formalizarse el proceso de contratacién mediante
orden de servicio, elabora y suscribe este documento;

g) La Unidad Juridica en caso de formalizarse el proceso de contratacion
mediante contrato, elabora, fima o visa el mismo y lo
remite a la MAE para su suscripcion;

h) La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidn mediante
Resolucidon expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento
establecido en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al Responsable de
Recepcion o Comision de Recepcidn;

i) El Responsable de Recepcién o Comision de Recepcidn, efectia la

recepcién verificando el cumplimiento de las condiciones de la

contrataciéon para emitir Informe de Conformidad o Disconformidad.

VIll. Adquisicién de repuestos del proveedor: cuando se requiera preservar la
garantia y consiguiente calidad del equipo y/o maquinaria

a) LaUnidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, gestiona ante
la Unidad Administrativa la Certificaciéon Presupuestaria, certificacion POA
y PAC (cuando corresponda) y solicita la autorizaciéon de inicio del
proceso de contratacién al RPA o RPC, segUn corresponda;

b) La Unidad Administrativa, verifica la documentacién remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacién Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC dando curso a la auterizacion de inicio del
proceso de contratacion, incluyendo la certificacion POA y PAC (cuando
corresponda);

c) EIRPA o RPC verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacién Presupuestaria, autoriza el
inicio del proceso de contrataciéon e instruye a la Unidad Administrativa la

ejecucion del mismo;
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d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor del bien y
remite la documentacién al RPA o RPC, segun corresponda, para la
adjudicacion; '

e) E RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacion para la formalizacion de la contratacion;

f) La Unidad Administrativa recibida la documentacién presentada para la
formalizacion de la contratacién la remite a la Unidad Juridica, para su
revision. En caso de formalizarse el proceso de contratacién mediante
orden de compra, elaboray suscribe este documento;

g) La Unidad Juridica en caso de formalizarse el proceso de contrataciéon
mediante contrato, elabora, firma o visa el mismo y o
remite a la MAE para su suscripcion;

h) La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
resolucidon expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al Responsable de Recepcion
o Comision de Recepcion;

i) El Responsable de Recepciéon o Comisidn de Recepcion, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de Ia
contratacién para emitr Acta de Recepcién o Informe de
Disconformidad.

IX. Contratacion de artistas, locales y otros servicios relacionados con eventos de

promocion cultural, efemérides y actos conmemorativos

a) La Unidad Solicitante solicita la contrataciéon de artistas, locales y otros
servicios relacionados con eventos de promocién cultural, efemérides y
actos conmemorativos, gestiona ante la Unidad Administrativa o
Certificacién Presupuestaria, certificacion POA y PAC (cuando
corresponda) y solicita la autorizacion de inicio del proceso de
contratacién al RPA o RPC, seguUn corresponda;

b) La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC dando curso a la autorizacion de inicio del
proceso de contratacién, incluyendo certificacion POA y PAC (cuando
corresponda);

c) ElRPA o RPC verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANQS) y si cuenta con la Certificacién Presupuestaria, autoriza el
inicio del proceso de contratacién e instruye a la Unidad Administrativa la

ejecucion del mismo;
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d) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor gue
prestard el servicio y remite la documentacion al RPA o RPC, segun
comesponda, para la adjudicacion;

e) El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacion de la contratacion;

f) la Unidad Administrativa recibida la documentacion para la
formalizacion de la contratacion la remite a la Unidad Juridica, para su
revision. En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante
orden de servicio, elabora y suscribe este documento;

g) La Unidad Juridica en caso de formalizarse el proceso de contratacion
mediante contrato, elabora, firma o visa el mismo y lo
remite a la MAE para su suscripcion;

h) La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al Responsable de Recepcion
o Comisién de Recepcioén;

i) El Responsable de Recepcién o Comisidn de Recepcion, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contratacién para emitir Informe de Conformidad o Disconformidad.

X. Cursos de capacitacién ofertados por Universidades, institutos, academias y
otros, cuyas condiciones técnicas o académicas y econémicas no sean
definidas por la entidad contratante
a) La Unidad Solicitante solicita el curso de capacitaciéon adjuntando la

oferta de la Universidad, instituto, academia u ofros, gestiona ante la
Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria, certificacion POA 'y
PAC (cuando corresponda) y solicita la autorizacidn del inicio del proceso
de contratacion al RPA o RPC, segun corresponda;

b) La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacidon Presupuestaria y remite toda la
documentacién al RPA o RPC para la autorizacién de inicio del proceso
de contratacién, incluyendo la Certificacion POA y PAC (cuando
corresponda);

c) ElRPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria y autoriza a
la Unidad Administrativa la inscripcion al curso;

d) La Unidad Administrativa inscribe a los servidores publicos a los cursos de
capacitaciéon, cuyo documento de inscripcidn se constituird en

AN constancia de formalizacién de la contratacion;
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e) LaUnidad Solicitante eleva informe dirigido al RPA o RPC, durante el curso
o finalizado el mismo, para que la Unidad Administrativa redlice el pago o
pagos correspondientes.

Xl. Contratacion Directa de Bienes y Servicios provistos por Empresas Piblicas,
Empresas PUblicas Nacionales Estratégicas, Empresas con Participacién Estatal
Mayoritaria, Entidades Financieras con Participacién Mayoritaria del Estado,
Entidades Financieras del Estado o con participacién Mayoritaria del Estado, asi
como a sus Filiales o Subsidiarias.

a) La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas y determina
la contratacién del bien o servicio provisto por una Empresa o Entidad,
senalada en el Paragrafo Il del Articulo 72 de las NB-SABS, que cumpla con
los criterios establecidos para su contratacion;

b) La Unidad Solicitante, gestiona ante la Unidad Administrativa la
Certificacion Presupuestaria, certificacion POA y PAC (cuando
corresponda) y solicita la autorizacidon del inicio del proceso de
contratacion al RPA o RPC, segUn corresponda;

c) La Unidad Administrativa, verifica la documentacién remitida por la
Unidad Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacién al RPA o RPC, incluyendo certificacién POA y PAC
(cuando corresponda), dando curso a la autorizacién de inicio de
proceso de contratacion;

d) El RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL  00/100
BOLIVIANQOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el
inicio de proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del mismo;

e) La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor del bien o
servicio y remite la documentacién al RPA o RPC, segin corresponda,
para la adjudicacién;

f) El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacioén para la formalizacién de la contratacién;

g) La Unidad Administrativa recibida Ila documentacion para la
formalizaciéon de la contrataciéon la remite a la Unidad Juridica, para su
revision. En caso de formalizarse el proceso de contratacidn mediante

TN orden de compra u orden de servicio, elabora y suscribe estos
= a)° & documentos;
&4%“) h) La Unidad Juridica en caso de formalizarse el proceso de contrataciéon
= mediante contrato, elabora, firma o visa el mismo y lo
remite a la MAE para su suscripcion;
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i) Lo MAE suscribe el contrato pudiendo delegar esta funcién mediante
Resolucién Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al Responsable de Recepciéon
o Comisién de Recepcion;

j) El Responsable de Recepcion o Comisién de Recepcion, efectia la
recepcién verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contratacién para  emitir  Acta de Recepcidén © Informe de
Disconformidad para bienes y obras. En servicios generales emite Informe
de Conformidad o Disconformidad.

Una vez formalizada la contratacion, por cualquiera de las causales sehaladas, la
informacion de la contratacion serd presentada ala Contraloria General del Estado
y registrada en el SICOES.

SECCION VII
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 25. (UNIDAD ADMINISTRATIVA)

La Unidad Administrativa de la Entidad es el Departamento Administrativo
Financiero, cuyo Maximo Ejecutivo es el Jefe Administrativo Financiero, quien velara
por el cumplimiento de las funciones establecidas en el Articulo 36 de las NB-SABS.

ARTICULO 26. (UNIDADES SOLICITANTES)
Las Unidades Solicitantes, de acuerdo con el Organigrama adjunto al presente RE-
SABS son:

a) La Direccién General Ejecutiva

b) El Departamento administrativo Financiero

c) ElDepartamento de Gestion Audiovisual

d) El Departamento Juridico

e) LaUnidad de Auditoria Interna

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes
sefaladas precedentemente, canalizardn sus requerimientos a través de las
mismas.

Las Unidades Solicitantes cumpliran estrictamente con las funciones establecidas
en el Articulo 35 de las NB-SABS,
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ARTICULO 27. (COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION EN
LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO
- ANPE)

La Comisidn de Calificacion para la modalidad  ANPE, serd designada por el RPA,

mediante Memordandum dentro de tres (3) dias hdbiles previos ala presentacion de

cotizaciones o propuestas y estard conformada por servidores publicos de la

Unidad Administrativa y de la Unidad Solicitante.

Alternativamente, segun el objeto de la contratacién, el RPA, mediante
Memordandum, designard un Responsable de Evaluacién, dentro de los tres (3) dias
hébiles previos a la presentacion de cotizaciones o propuestas. Este responsable
asumird las funciones de la Comisidon de Calificacion. "

La Comisién de Cadlificacién o el Responsable de Evaluacién cumplirdn las
funciones establecidas en el Articulo 38 de las NB-SABS.

ARTICULO 28. (COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA).

Serd designada por el RPC, mediante Memorandum, dentro de los tres (3) dias
habiles previos al acto de apertura de propuestas y estard conformada por
servidores publicos de la Unidad Administrativa y Unidad Solicitante.

La Comisidn de Calificacion cumplird las funciones establecidas en el Articulo 38
de las NB-SABS.

ARTICULO 29. (COMISION DE RECEPCION).

Serd designada por la MAE o por el responsable delegado por éste (RPC, RPA o
Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), mediante Memorandum, dentro
de los tres (3) dias hdbiles previos a la recepcion de bienes y servicios y estara
conformada por servidores publicos de la Unidad Administrativa y de la Unidad

Solicitante.

Alternativamente, sélo para la modalidad ANPE, la MAE o el responsable delegado
por ésta (RPA o Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), designard un
Responsable de Recepcién, mediante Memorandum, que asumird las funciones de

la Comisidbn de Recepcion.

La Comisién de Recepcidn y el Responsable de Recepcidon cumplirdn las funciones
establecidas en el Articulo 39 de las NB-SABS.
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CAPITULO IlI
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

ARTICULO 30. (COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES)
Los componentes del Subsistema de Manejo de Bienes son los siguientes:
a) Administracién de Aimacenes;

b) Administracion de Activos Fijos Muebles;

¢) Administracion de Activos Fijos Inmuebles.

ARTICULO 31. (RESPONSABILIDAD POR EL MANEJO DE BIENES)
El responsable principal, ante la MAE, por el Manejo de Bienes es el Jefe

Administrativo Financiero.

ARTICULO 32. (ADMINISTRACION DE ALMACENES)
La entidad cuenta con un (1) almacén central.

Los Almacenes estdn a cargo del Técnico Administrativo Financiero , cuyas

funciones son las siguientes:

a) Registrar el ingreso de los bienes de consumo

b) Realizar la identificacién, registro, codificacién, clasificaciéon y catalogacion
de los bienes

c) Realizar el almacenamiento de acuerdo a la clasificacion de los bienes.

d) Atender solicitudes de materiales de las unidades solicitantes, comprobando
las cantidades y caracteristicas de los mismos. En su defecto informar de su
inexistencia.

e) Registrarlas salidas de materiales de kardex individuales computarizados para
facilitar el control de existencias y mantenimiento de los materiales en el
almacén.

f) Levantar inventarios fisicos periddicos de materiales y suministros existentes en
los almacenes, para cotejarlos con el kardex de existencias.

g) Aplicary solicitar medidas de salvaguarda para los bienes en almacén

h) Informar cuando corresponda bajas de bienes por no uso, obsolescencia,
siniestros U otras causales en cumplimiento a las normas vigentes.

i) Ejecutar acciones de control y prevision en la administracion de los bienes de

almacén.
Va7 .
(; 4. - ARTICULO 33. (ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES E INMUEBLES)
e e~ .. ., . . .
- ;%/ La Administracién de Activos Fijos Muebles e Inmuebles estd a cargo del Técnico
S Administrativo Financiero, quien cumplira las siguientes funciones:
E M' -: t -/
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a) Registrar el ingreso de los activos fijos muebles e inmuebles.

b) Asignar a los servidores publicos los activos fijos de acuerdo al ingreso de
servidores publicos, personal eventual. o consultores de linea a la entidad
mediante Actas de Entrega debidamente firmados y autorizados.

¢) Programar y solicitar acciones para mantenimiento de los activos que se
encuentren bajo su responsabilidad y a través de los funcionarios
responsables de los bienes.

d) Solicitar acciones de salvaguarda para los activos fijos, de acuerdo a sus
caracteristicas.

e) Mantener actualizadas las Actas de Entrega de Activos Fijos como también
la base de datos del Sistema de Informacién de Activos Fijos de ADECINE.

f) Mantener registros actualizados de los Activos Fijos de la entidad en una
base de datos.

g) Realizar la codificacion de los activos.

h) Realizar el registro del Derecho Propietario de los activos fijos sujetos aregistro
en coordinacion con el Departamento Juridico de ADECINE.

i) Remitirinformacion al SENAPE segun las formalidades requeridas.

j) Elaborar los reportes para la DEJURBE (Declaracion Jurada de Bines del
Estado) segun los plazos establecidos.

k) Ejecutar acciones de control en la administracion de los activos fijos.

ARTICULO 34. (MANEJO DE BIENES DE LOS PRODUCTOS QUE SEAN RESULTADO DE
SERVICIOS DE CONSULTORIAS, SOFTWARE Y OTROS SIMILARES)

Realizado el servicio y entregado el producto, el personal a que se le asigne la
funcién de encargado de activos fijos procederd al ingreso y registro del mismo,
cuando corresponda y de acuerdo a normativa legal vigente.

En el caso de consultorias por producto se procederd a la entrega del producto a
la Unidad Solicitante, y en el caso de Software a la Unidad de Sistemas. Estas
unidades serdn responsables de su manejo, salvaguarda y control de uso.

CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

ARTICULO 35. (TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES)
Los tipos y modalidades de disposicidon de bienes son los siguientes:
a) Disposicidon Temporal con las modalidades de:

1. Amrendamiento.

2. Préstamo de Uso o Comodato.
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b) Disposicion Definitiva, con las modalidades de:
1. Engjenacion.
2. Permuta.

ARTICULO 36. (RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES)

El Responsable por la disposicidon de bienes es el Director General Ejecutivo de la
Agencia del Desarrollo del Cine y Audiovisual Bolivianos - ADECINE, quien deberd
precautelar el cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de Disposicién de

Bienes.

ARTICULO 37. (BAJA DE BIENES)

La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicion; consiste en la
exclusion de un bien en forma fisica y de los registros contables de la entidad, cuyos
procesos, de acuerdo con cada una de las causales establecidas en el Articulo 235
de las NB-SABS, son los siguientes:

. Procedimiento de Baja de Bienes por Disposicion Definitiva de Bienes
a) TECNICO ADMINISTRATIVO FINANCIERO
Efectuada la disposicion definitiva de bienes, solicitard al Jefe
Administrativo Financiero, autorizar la baja de bienes fisica y contable,
adjuntando la siguiente documentacion:
i. Resolucién de disposicion de bienes.
i. Contrato o convenio de transferencia definitiva.
ii. Acta de entrega de bienes.
iv. Otros documentos relativos a la disposicion definitiva.

b) JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO
Autorizard e instruird al Técnico Administrativo Financiero efectuar la baja
fisica y contable de los bienes dispuestos, de los registros de la entidad.

c) Enun plazo de diez (10) dias hdbiles después de concluido el proceso de
disposiciéon definitiva de bienes, el/la Técnico Administrativo Financiero
debe remitir:

i. Un ejemplar de toda la documentacion al area contable de la
entidad, para la baja correspondiente.

ii. Nota al SENAPE, informando sobre la disposicion de inmuebles,
vehiculos, maqguinaria y equipo, cuando corresponda.

ii. Informe ala Contraloria General del Estado, sobre la disposicion de

bienes efectuada.
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Il. Procedimiento de Baja de Bienes por Hurto, Robo o Pérdida Fortuita
a) FUNCIONARIO ASIGNADO COMO RESPONSABLE DEL O LOS BIENES

i De forma inmediata a la deteccion del hecho de hurto, robo o
pérdida del o los bienes, elabora informe pormenorizado de las
circunstancias en la que el o los bienes fueron hurtados, robados o
perdidos y lo remite a su inmediato superior.

i. Cuida la no dlteraciéon del escenario del hecho para facilitar la
posterior investigacién policial, si correspondiera.

ii. Efectya la denuncia pertinente ala FELCC, si corresponde.

b) TECNICO ADMINISTRATIVO FINANCIERO

i. Elaboraun Acta de verificacién en la cual se consigne el o los bienes,
cantidad, valor y otra informacidén que se considere importante.

i.  Elaborainforme técnico detallado acerca de las causales de la baja
y las caracteristicas del o los bienes, adjuntando al mismo Ios
siguientes documentos:

« Informe pormenorizado del responsable del o los bienes.

e Denuncia ala FELCC, (si corresponde).

e« Acta de verificacién del o los bienes.

e Sielo los bienes estdn asegurados, dentro del plazo establecido,
envia nota explicativa al seguro adjuntando la documentacion
respaldatoria.

e Solicita ala Unidad Juridica el informe legal.

c) UNIDAD JURIDICA
i Con base en la informacién recibida y la documentacion de las

diligencias policiales, del Ministerio Publico y si corresponde del
seguro, emite el informe legal correspondiente y elaborard la
Resolucién que autorice la baja por robo, hurto o pérdida.

d) DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
Suscribe la Resolucidon que autoriza la baja respectiva e instruye al Jefe

Administrativo Financiero proceder conforme a las recomendaciones
efectuadas por la Unidad Juridica y realizar la baja de los bienes en los

registros correspondientes.
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.

e) JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO
i. De acuerdo alo expuesto en el informe de la Unidad Juridica, solicita

si comesponde, la reposicion del. o los bienes al funcionario
responsable en el plazo de veinte (20) dias habiles.

ii. Realiza la baja de los bienes e inventario y actudliza los listados de
activos fijos 0 aimacenes (segun sea el caso).

i.  Informa al SENAPE en el caso de bienes sujetos a registro.

iv. Realiza la baja de los bienes de los registros contables.

f) FUNCIONARIO ASIGNADO COMO RESPONSABLE DEL O LOS BIENES
Segun lo dispuesto en el informe legal, deberd restituir el o los bienes con
otro u otros de similares o mejores caracteristicas, conforme verificacion y
certificaciéon de la instancia técnica correspondiente.

Procedimiento de Baja de Bienes por Mermas

a) TECNICO ADMINISTRATIVO FINANCIERO
Verifica de forma periddica la existencia de bienes mermados. Si
encuentra bienes con estas condiciones, informa al Jefe Administrativo
Financiero comunicando el estado e identificando el o los bienes sujetos
a esta causal de baja.

b) JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO
i Verifica el estado del o los bienes y elabora el informe técnico de
recomendacién de baja del o los bienes, detallando Ia causal de
baja.
i Elabora un Acta de Verificacion en la cual se consigne el o los
bienes, cantidad, valor y ofra informacion que se considere

importante.
i Remite la documentaciéon a la Unidad Juridica para el andlisis y

emision del informe legal.

c) UNIDAD JURIDICA
EfectUa andlisis de la documentacion, elabora el informe legal y lo incluye
en el informe de recomendacién de baja de bienes y lo remite al Director

General Ejecutivo.

d) DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
i, Previa revision y andlisis del informe de recomendaciones y en caso
de estar de acuerdo, aprueba el informe de recomendaciones de
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baja de bienes y solicita a la Unidad Juridica que elabore |a
Resolucion que autorice la baja de bienes de la entidad,

i. Suscribe la Resolucion que autoriza la baja respectiva, instruye al
Jete Administrativo Financiero que redlice la baja de los bienes en
los registros fisicos y contables correspondientes.

e) UNIDAD ADMINISTRATIVA
i.  Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes
(segun sea el caso).

i. Procesa la baja de los bienes de los registros contables que
correspondan.

Procedimiento de Baja de Bienes por Vencimientos, Descomposiciones,
Alteraciones o Deterioros

a) TECNICO ADMINSTRATIVO FINANCIERO
Verifica de forma periédica la existencia de bienes con vencimiento, en
descomposicién, con alteraciones o deterioros. Si encuentra bienes con
estas condiciones, informa al Jefe Administrativo Financiero comunicando
el estado e identificando el o los bienes sujetos a esta causal de baja.

b) JEFE ADMINSTRATIVO FINANCIERO

i. Verifica el estado del o los bienes y elabora el informe técnico de
recomendacion de baja del o los bienes, que deberd contener las
causales de boja y considerando, cuando corresponda, la
normativa ambiental u otras disposiciones.

i. Elaboraun acta de verificacién en la cual se consigne el o los bienes,
cantidad, valor y ofra informacion que se considere importante.

i. ~Remite la documentacién a la Unidad Juridica para el andlisis y
emision del informe legal.

c) UNIDAD JURIDICA
EfectUa andlisis de la documentacion, elabora elinforme legaly lo incluye
en elinforme de recomendacién de baja de bienes y lo remite al Director
General Ejecutivo.

d) DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
Previa revision y andlisis del informe de recomendaciones y en caso de
estar de acuerdo, aprueba el informe y solicita a la Unidad Juridica que
elabore la Resolucidon que serd suscrita por éste, autorizando la baja del o
los bienes e instruyendo su posterior destruccion.
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TECNICO ADMINISTRATIVO FINANCIERO
i. Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes

(segun sea el caso)
i. Procesa la bagja de los bienes de los registros contables que
correspondan.

JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Cumplido el procedimiento senalado precedentemente, verifica que se
realice la destruccion de los bienes, considerando la normativa ambiental
U otras disposiciones correspondientes.

V. Procedimiento de Baja de Bienes por Inutilizaciéon y Obsolescencia

a)

b)

c)

d)

TECNICO ADMINISTRATIVO FINANCIERO
Verifica de forma periddica la existencia de bienes inutilizables u
obsoletos. Si encuentra bienes con estas condiciones, informa al Jefe
Administrativo Financiero comunicando el estado e identificando el o los
bienes sujetos a estas causales de baja.

JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO
i. Verifica el estado del o los bienes y elabora el informe técnico de
recomendacién de baja del o los bienes, detallando las causales de
baja.
i. Elaboraun actade verificacion en la cual se consigne el o los bienes,
cantidad, valor y ofra informacion que se considere importante.
ii. ~Remite la documentacidon a la Unidad Juridica para el andlisis y
emisién del informe legal.

UNIDAD JURIDICA
EfectUa andlisis de la documentacion, elabora elinforme legaly lo incluye
en el informe de recomendacion de baja de bienes y lo remite al Director
General Ejecutivo.

DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO

Previa revision y andlisis del informe de recomendaciones y en caso de
estar de acuerdo, aprueba el informe de recomendaciones de baja de
bienes y solicita a la Unidad Juridica que elabore la Resoluciéon que serd
suscrita por éste, autorizando la baja de bienes.
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e) TECNICO ADMINISTRATIVO FINANCIERO
i. Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes

(segun sea el caso).
i. Procesa la baja de los bienes de los registros contables que

corresponden.

f) DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO
i. Entrega gratuita de bienes a entidades publicas:

Publicard en el SICOES y en otros medios de difusién, el o los bienes
para la enfrega gratuita por items de manera total o parcial, a una
o varias entidades publicas interesadas, sefalando las
caracteristicas que permitan la identificacién, ubicacién, condicion
actual y otra informacién necesaria; esta publicacion deberd
efectuarse por un plazo minimo de quince (15) dias hdbiles; el dia de
vencimiento de este plazo, y de no existir interesados, este plazo
podra ser ampliado por otros quince (15) dias hdabiles.

Deberd recabar de la entidad interesada, la manifestacion de
interés que senale el o los bienes (items) y las cantidades requeridas,
asi como los fundamentos de la necesidad; o la solicitud del retiro
de su interés, hasta antes del plazo limite establecido en Ia

convocatoria.

A la conclusion del plazo senalado en la convocatoria, con base en
la lista de entidades publicas interesadas, priorizard la entrega a
aqguellas entidades publicas que brinden servicios de educacion,
salud o bienestar social, en ese orden, considerando ademads los
fundamentos que la entidad beneficiaria senale respecto al destino
que le dard al o los bienes a ser entregados; de no existir éstas o que
los fundamentos no sean suficientes, se procederd a la priorizaciéon
de las entidades publicas que cuenten con menor presupuesto
asignado a la gestiébn en curso, de acuerdo a los datos publicados
en el SIGEP.

En el caso de bienes destinados para los servicios de educacion,
brindados por Unidades Educativas Fiscales o Institutos Técnicos y
Tecnologicos de cardcter fiscal, de manera previa a la entrega
gratuita, deberd considerar las necesidades identificadas por el
Ministerio de Educacion publicadas en su portal web.
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Vencido el plazo y cuando no existan entidades publicas
interesadas, realizard el procedimiento para la entrega gratuita de
bienes a instituciones privadas.

-
B

Entrega gratuita de bienes a instituciones privadas:

Procederd a la publicacion de una nueva convocatoria en el
SICOES, por un plazo minimo de quince (15) dias hdbiles, dirigida a
instituciones privadas que brinden servicios de bienestar social,
educacion, salud, ambientales, asi como a organizaciones sociales;
esta convocatoria contemplard Unicamente los bienes o saldo de
bienes no entregados en el procedimiento senalado
precedentemente.

Deberd recabar de la institucion privada interesada la
manifestacion de interés que senale el o los bienes (items) y las
cantidades requeridas, asi como los fundamentos sobre el rubro y el
destino que se dard al o los bienes; o la solicitud del retiro de su
interés, hasta antes del plazo limite establecido en la convocatoria.

A la conclusidn del plazo sefialado en la convocatoria, con base en
la lista de instituciones privadas interesadas, entregard los bienes de
forma gratuita, considerando ademdas los fundamentos presentados:
de no existir éstas o que los fundamentos no sean suficientes,
procederd a la Subasta al Alza.

ii. Subasta al Alza:

Agotado el procedimiento senalado precedentemente y si aun
existieran bienes, pondrd los mismos en Subasta al Alza, sin un precio
base, pudiendo ofertarlos por items o lotes, a través de una
convocatoria publicada en el SICOES, minimo por quince (15) dias
habiles, dirigida a personas naturales o juridicas privadas. En caso de
no existir interesados, podrd volver a convocar por un plazo similar al
de la primera convocatoria.

Concluida la Subasta al Alza, se entregardn los bienes o lote de
bienes al que hubiese realizado la oferta econémica mas alta.

iv. Destruccién de bienes:
De no existir propuestas en la Subasta al Alza o a su conclusion
existieran saldos de bienes, iniciard las gestiones necesarias para la
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destruccion de los mismos, en el marco de la normativa ambiental u

otras disposiciones correspondientes.

g) DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
Para la entrega o destruccién de los bienes, mediante Memordndum
designard una Comision conformada por representantes de la Unidad
Administrativa, Unidad Juridica y como veedor la Unidad de
Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion.

h) COMISION
Elaborard el Acta correspondiente de la entrega o la destrucciéon, misma
que debe ser suscrita por todos sus integrantes y remitida al Jefe
Administrativo Financiero para su suscripcion.

i) JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO
Suscribird el Acta de entrega o la destruccion.

i) UNIDAD ADMINISTRATIVA
Archivard los documentos correspondientes, debidamente suscritos por el
Jefe Administrativo Financiero, conjuntamente, al Acta de entrega o
destruccion de bienes emitida por la Comision.

Procedimiento de Baja de Bienes por Desmantelamiento Total o Parcial de

Edificaciones, excepto el terreno que no serd dado de baja

a) TECNICO ADMINISTRATIVO FINANCIERO
Verifica la necesidad de efectuar el desmantelamiento total o parcial de
edificaciones de propiedad de la entidad. Verificada la citada
necesidad, informa al Jefe Administrativo Financiero, comunicando el
estado e identificando el o los bienes sujetos a esta causal de baja.

b) JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

i. Previa verificacibn de la necesidad de efectuar el
desmantelamiento total o parcial de edificaciones de propiedad de
la entidad, elaborard el informe pertinente técnico de verificacion
respectiva del o los bienes a desmantelar dirigido al Director General
Ejecutivo, adjuntando informes técnicos especificos, si fuesen
necesarios.

i. Elaborar un acta de verificacion en la cual se consigne el o los
bienes, cantidad, valory otrainformacién que considere importante.

ii. Comunica a los organismos publicos, si corresponde.
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iv. Remite toda la informacion al Director General Ejecutivo.

c) DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO. :
i. Instruye al Jefe Administrativo Fmonmero inicie las acciones
necesarias para efectuar el desmantelamiento y baja respectiva.
ii. Asimismo, instruye se comunique a la empresa aseguradora, i
corresponde.

d) TECNICO ADMINISTRATIVO FINANCIERO
i, Remite antecedentes a la Unidad Juridica, solicitando la
elaboracién del informe legal y la Resolucion que autorice la bagja
de los bienes desmantelados.
i,  Comunica la situacién a la empresa aseguradora, si corresponde.

e) UNIDAD JURIDICA
EfectUa andlisis legal de la documentacion, elabora el informe legal y la
Resolucion respectiva y remite la documentacion al Director General

Ejecutivo.

f) DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
Firma la Resolucién que autoriza la baja respectiva, e instruye al Técnico
Administrativo Financiero que realice la baja de los bienes en los registros
fisicos y contables correspondientes.

g) TECNICO ADMINISTRATIVO FINANCIERO
i, Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos.
i. Procesa la baja de los bienes de los registros contables que

corresponden.

VIl. Procedimiento de Baja de Bienes por Siniestros
a) FUNCIONARIO ASIGNADO COMO RESPONSABLE DEL O LOS BIENES
De forma inmediata a la detecciéon del hecho elabora informe
pormenorizado de las circunstancias acontecidas y lo remite a su

inmediato superior.

?«;" Mo? b) TECNICO ADMINISTRATIVO FINANCIERO
3 (j o & i, Elabora un Acta de verificacion enla cual se consigne el o los bienes,
\&\M cantidad, valor y ofra informacion que se considere importante.
ii. Comunica a los organismos publicos pertinentes y a la empresa
/_(),-' BN aseguradora, si corresponde.
/3
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ii. Remite toda la informacién al Director General Ejecutivo.

c¢) DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
Toma conocimiento del informe e instruye al Jefe Administrativo
Financiero se inicien las acciones respectivas a objeto de realizar la
investigacién de lo acontecido, proceder con la baja y reposicion, si
corresponde, del o los bienes danados y los registros respectivos.

d) TECNICO ADMINISTRATIVO FINANCIERO

i. Elabora, si es necesario, informes complementarios de danocs y
pérdidas ocasionadas por el siniestro.

i. FEfectua, si comresponde, las diligencias respectivas a instancias
policiales en coordinacién con la Unidad Juridica y las diligencias
necesarias ante la empresa aseguradora, si corresponde, elevando
los informes que sean necesarios.

e) UNIDAD JURIDICA
i. Elabora el informe legal y la Resolucion de baja por siniestros
i. Remite laresolucion y antecedentes al Director General Ejecutivo.

f) DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO
i.  Firma la Resolucién que autoriza la baja respectiva e instruye al
Técnico Administrativo Financiero que incluya la baja de los bienes
en los registros fisicos y contables correspondientes.
i. Si corresponde instruye a la Unidad Juridica para que en
coordinacién con el Técnico Administrativo Financiero se inicien las
gestiones respectivas contra los responsables de lo acontecido.

g) TECNICO ADMINISTRATIVO FINANCIERO
i. Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos.
i. Procesa la baja de los bienes de los registros contables que
corresponden.
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N MINISTERIO DF

() | Do sosrmmms FORMULARIO UNICO DE
NS | reasTRoNONA adecre | SOLICITUD DE INICIO
AGENCIA DEL DESARROLLO DEL CINE Y AUDIOVISUAL DE PROCESO (SIP)

BOLIVIANOS
FECHA DE SOLICITUD: l cOD1GO DEL PROCESO:

mRPAIRPCINAE,SEmCITAELINICIODEPROCESODECWTMTACION REFERENTE A

OBJETO DE CONTRATACION:

IMPORTE TOTAL EN Bs.:
(NUMERAL)

TMPORTE TOTAL EN Bs.:
(LITERAL)

MODALIDADES DE CONTRATACION (MARQUE CON UNA X):

CONTRATACIAN MENOR CONTRATACION MENGR APOYD MACIONAL A LA PRODICCION ¥ EMPLED
{DE Bs.1.- A 20.000.-) (DE Bs.20.000.- A 50.000.-)  (MAYOR A Bs50.000,00 A 1.000.000,00)
UCITACION PUBLICA CONTRATACION DIRECTA CONTRATACION POR EXCEPCION
(MAYOR A Bs1.000.000,00 ADELANTE) (SIN LIMITE DE MONTO) (SIN LIMITE DE MONTO)
OTROS

TIPO DE CONTRATACION (MARQUE CON UNA X):

BRIEN OBRA SERVICIOS CONSULTORIA DE LINEA

CONSULTORIA POR PRODUCTO FIRMA CONSULTORA SUPERVISION TECNICA OTROS

FORMA DE ADJUDICACION (MARQUE CON UNA X):

POR EL TOTAL ] Iponnms ] ] POR LOTES l ] OTROS

METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION PARA PROCESCS MAYORES A Bs50,000,00 (MARQUE CON UNA X)

CALIDAD, PROPUESTA TECNICA COSTO CALIDAD PRESUPUESTO FLJO

MENOR COSTO PRECIO EVALUADO MAS BAJO OTROS

PAC PARA CONTRATACIONES MAYORES A 8s. 20.000,00:

RESPALDO DEL PRECIO REFERENCIAL (MARQUE CON UNA X):

Ne: MES PROGRAMADO-PUBLICACION COTIZACION/

PROFORMA CALCULO

MEMORIA DE OTROS

A CUYO EFECTO, REMITO LA SIGUIENTE DOCUMENTACION (MARQUE CON UNA X):

CERTIFICACION POA:

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

HOMOLOGACION (EN CASO DE CONSULTORIA DE UINEA)

ESPECIFICACIONES TECNICAS

TERMINOS DE REFERENCIA

FINALMENTE, SE DECLARA QUE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS COADYUVARAN AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS PROPUESTOS POR TODAS LAS AREAS
FUNCIONALES

(firma y seflo)
RESPONSABLE DE ELABORACION:

(firma y selio)

INMEDIATO SUPERIOR QUE APRUEBA LA SOLICITUD:

RABLENDUSE VERIFICADO LA DOCUMEN TACION, SE AUTORIZA EL INICIO DEL PROCESO UE CONTRATACION FARA PROCESOS MATORES A 85.50.000,00 EL RPA/RFC APRUEBA

EL DOCUMENTO BASE DE CONTRATACION (DBC) PARA SU PUBLICACION

/

(s y sctb, (i i ol
by MAXIMA AUTORIDAD EXECUTIVA

FECHA DE AUTORIZACION: (INICIO DEL PROCESO DE CONTRATACION)
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4 g

‘\\ MINISTERIO DE AGENCIA DEL DESARROLLO

of t é‘ , . | TURISMO SOSTENIBLE, DEL CINE Y AUDIOVISUAL
/ CULTURAS, FOLKLORE

’o,\ "< | YaASTRONOMIA BOLIVIANOS

N
Aronm of

ORDEN DE COMPRA Y/O DE SERVICIOS

N° DE SOLICITUD DE CONTRATACION [ |FECHA [ ]

UNIDAD SOLICITANTE [ ]

ORDEN DE: COMPRA [ |servicto|[ |

PLAZO DE ENTREGA O PRESTACION: { |

LUGAR DE ENTREGA O PRESTACION: | |

PRECIO PRECIO
UNITARIO| TOTAL
ENBS ENBS

DESCRIPCION CONFORME A

CANTIDAD UNIDAD COTIZACION

TOTAL

SON
(EN LITERAL):

CONFORMIDAD:

Firma del Responsable de Recepcion

FECHA DE RECEPCION CONFORME:

MULTA POR Cero coma cinco por ciento (0,5%) del monto total de la Orden por cada dia de atraso
MOROSIDAD en 1a entrega o provision del servicio. Es de aplicacién automética y hasta el 10% del
monto de ia Orden, iuego corresponde ia resoiucion de ia Orden

RESOLUCION: En caso de que el proveedor o prestador de servicio incumpla con lo acordado en el
) presente documento, la entidad contratante procederd a la resolucidn de esta Orden.

MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA PROVEEDOR/
ADECINE PRESTADOR
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AGENCIA DEL DESARROLLO DEL CINE Y
o \ AUDIOVISUAL BOLIVIANOS
Ny FORMULARIO DE PEDIDO DE MATERIAL  adecine

DATOS DE LA SOLICITUD
fecha: Correlativo:
Solicitante:

Unidad/Departamento:

DETALLE DE MATERIALES

Unidadde | Cantidad | Cantidad
medida solicitada | entregada

N° Cédigo Detalle / Descripcién

Observaciones

APROBACIONES Y CONFORMIDADES :

icl Aprobado por Autorizado por
Sol - (Jefe inmediato superior) (Jefe Administrativo financiero)
RECIBI CONFORME (Unidad solicitante) ENTREGUE CONFORME {Almacén)
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Y AGENCIA DEL DESARROLLO DEL CINE Y
@ AUDIOVISUAL BOLIVIANOS

‘& FORMULARIO DE INGRESO A ALMACEN adecine
Fecha ingreso: N° recepcion:
Entidad: Almacén:
Lugar: Documento respaldo:
Tipo de Donacién / ' Orden de compra / Cambio / Devolucion
2 Transferencia Contrato

" DETALLE DE INGRESO

N | cédigo Descripcién / Especificacion “:::::,:‘ Cantidad Observaciones

ingresado por {Almacén) Aprobado por (Jefe Administrativo Financiero)

T
N\ oS’
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