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CIRCULAR
ADECINE/DAF/CIR N°009/2026
A: Todo el personal de ADECINE
DE: Gonzalo Vargas Centellas

JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Ref.: REGLAMENTO. ESPECIFICO DEL SiSTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS)

Fecha: 26 de junio de 2026

De mi mayor consideracion:

Por medio de la presente, se comunica a todo el personal de la Agencia del Desarrollo del
Cine y Audiovisual Bolivianos — ADECINE que, mediante Resolucion Administrativa
N=01772026, se aprobd ei Regiamento Especifico dei Sistema de Administracion de Bienes
y Servicios (RE-SABS) de la entidad.

En ese marco, se instruye a todo el personal tomar conocimiento integro del citado
Reglamento y dar estricto cumplimiento a sus disposiciones, en el marco de sus funciones,
responsabilidades v relacién laboral con la entidad.

Sin otro particular, saludo a ustedes con las consideraciones més distinguidas.

c.c. Archivo
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS
(RE-SABS) DE LA AGENCIA DEL DESARROLLO DEL CINE Y AUDIOVISUAL BOLIVIANOS

CAPITULO |
GENERALIDADES

ARTICULO 1. (OBIJETO)

El presente Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios (RE-SABS), tiene por objeto regular el funcionamiento del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios (SABS) en la Agencia del Desarrollo del Cine y
Audiovisual Bolivianos — ADECINE.

ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION)

El presente RE-SABS es de aplicaciéon obligatoria para todo el personal de las
diferentes dreas y unidades organizacionales que estén relacionadas con los
procesos inherentes al SABS.

ARTICULO 3. (BASE LEGAL)
El presente RE-SABS, tiene como base legal las siguientes disposiciones:

a) Constitucién Politica del Estado;

b) Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control
Gubernamentales;

c) Reglamento de la Responsabilidad por la Funcidn Publica, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992;

d) Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, Normas Bdasicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus
modificaciones;

e) Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los
Convenios Marco y el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

f) Decreto Supremo N° 4453, de 14 de enero de 2021, que establece la
Subasta Electrénica y el Mercado Virtual;

g) Resolucidn Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el
Reglamento del Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);

h) Resolucién Ministerial N° 088 de 29 de enero de 2021;

i) Resolucidn Ministerial N° 021, de 2 de febrero de 2022, que aprueba los
Modelos de Documento Base de Contratacién (DBC) en las modalidades
de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo (ANPE) y Licitacion Publica;
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i) Resolucion Ministerial N° 480, de 23 de octubre de 2023, que aprueba el
Manual de Operaciones del SICOES y sus modificaciones:

k) Resolucion Ministerial N° 048, de 4 de marzo de 2024, que aprueba el
Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Electrénicos y
modifica el numeral 14.1 del Manual de Operaciones del SICOES;

1) Resolucion Ministerial N° 058, de 7 de marzo de 2025, que aprueba el
Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Electrénicos, los
Modelos de Documento Base de Contrataciéon (DBC) de Obras en las
modalidades de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo (ANPE) y
Licitacion PUblica.

ARTICULO 4. (PREVISION)

En caso de presentarse dudas, contradicciones, omisiones y/o diferencias en el
presente reglamento y/o su aplicacién, éstas deben ser resueltas en los alcances y
previsiones de la Ley N° 1178, las NB-SABS, su reglamentacion y otras disposiciones
inherentes emitidas por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas (MEFP).

ARTICULO 5. (ELABORACION DEL RE-SABS)
Es responsable de la elaboraciéon del RE-SABS el Jefe Administrativo Financiero de
la Agencia del Desarrollo del Cine y Audiovisual Bolivianos - ADECINE.

ARTICULO 6. (APROBACION DEL RE-SABS) ‘
La aprobacion del RE-SABS es responsabilidad del Director General Ejecutivo de la
Agencia del Desarrollo del Cine y Audiovisual Bolivianos - ADECINE, mediante
normativa expresa interna, una vez que haya sido declarado compatible por el
Organo Rector de los Sistemas de Administracion Gubernamentail.

ARTICULO 7. (DIFUSION DEL RE-SABS)
La difusion del RE-SABS es responsabilidad del Jefe Administrativo Financiero.

ARTICULO 8. (REVISION Y MODIFICACION DEL RE- SABS)

Es responsabilidad del Jefe Administrativo Financiero, la revision del RE SABS,
con base a la experiencia institucional de su aplicacién, la efectividad y
oportunidad de sus procesos, su interrelacion con otros sistemas y la dindmica

administrativa.

La modificacion del RE-SABS se efectuard en los siguientes casos:
a) Cuando se haya determinado la necesidad producto de su revision;

b) Por la emisibn de disposiciones normativas que dispongan su
modificacion,
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ll.  ElRE-SABS modificado, se aprobard conforme lo establecido en el Articulo 6

del presente Reglamento Especifico.

ARTICULO 9. (CONSERVACION Y CUSTODIA DE DOCUMENTACION)

El Jefe Administrativo Financiero, es responsable de la conservacion y custodia del
RE-SABS aprobado, la documentacién desarrollada y considerada de relevancia
en el proceso de su elaboracién, aprobacién y/o modificacién; asi como, de la
documentacién relevante de las operaciones del SABS.

ARTICULO 10. (INCUMPLIMIENTO)

El incumplimiento U omision de las disposiciones contenidas en el presente
reglamento generard responsabilidades de acuerdo a la Responsabilidad por Ia
Funcion Pulblica, establecida en la Ley N° 1178 y disposiciones normativas
reglamentarias.

CAPITULO I
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 11. (ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES - PAC)
El PAC serd elaborado por la Unidad Administrativa de la entidad en coordinacion
con las Unidades Solicitantes.

ARTICULO 12. (CONFORMACIéN DE EXPEDIENTES DE CONTRATACI()N)
La Unidad Administrativa conformard y archivard el expediente de cada uno de

los procesos de contratacion.

Los procesos de contratacion realizados con apoyo de medios electronicos, donde
los documentos escritos fueron reemplazados conforme a reglamentacion emitida
por el Organo Rector, no requieren ser impresos.

SECCION |
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

ARTICULO 13. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR)

Se designard como Responsable del Proceso de Contratacion Menor (RPA) a: Jefe
Administrativo Financiero de la Agencia del Desarrollo del Cine y Audiovisual
Bolivianos - ADECINE.
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El servidor publico designado por la MAE, mediante Resolucion Administrativa es el
responsable de las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de
Contratacién Menor (hasta Bs50.000.-). .

ARTICULO 14. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE
CONTRATACION MENOR)

Las contrataciones menores hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS),

se realizan de acuerdo con lo siguiente:

a) UNIDAD SOLICITANTE
1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segin
corresponda. ‘
2. Estima el precio referencial.
3. Gestiona la Certificacién Presupuestaria, certificacion POA y PAC.
4. Solicita al RPA, la autorizacion de inicio del proceso de contratacion.

b) UNIDAD ADMINISTRATIVA
1. Verifica la documentacién remitida por la Unidad Solicitante.
2. Emite la Certificacién Presupuestaria.
3. Remite toda la documentacién al RPA.

c) RPA
1. Verifica que la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANQS) y que
cuente con la Certificacion Presupuestaria.
2. Autoriza el inicio de proceso de contratacion.
3. Instruye ala Unidad Administrativa la ejecuciéon del proceso de contratacion.

d) UNIDAD ADMINISTRATIVA
1. Para la contratacién de bienes, exceptuando medicamentos, hasta
Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANQS), obtiene: el Reporte de Precios o
el Reporte de No Existencia en el Mercado Virtual.
a) En caso de obtener el Reporte de Precios, selecciona al proveedor
registrado en el Mercado Virtual, el cual realizard la provision del bien;
b) En caso del Reporte de No Existencia, selecciona, por fuera del
Mercado Virtual, al proveedor que realizard la provision del bien.
En ambos casos, remite informe de la seleccion dirigido al RPA para la
respectiva adjudicacion.
= 2. Para la contratacién de obras y servicios generales hasta Bs20.000.- (VEINTE
/ sy MIL 00/100 BOLIVIANQS), asi como, para la contratacién de Servicios de
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\@ o bf 4

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

AGENCIA DEL DESARROLLO DEL CINE Y AUDIOVISUAL BOLIVIANOS
_REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS)

Consultoria hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS), previo
conocimiento del mercado selecciona a un proveedor que ejecute la obra
o readlice la prestaciéon del servicio, considerando el precio referencial y las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia y remite informe de la
seleccion dirigido al RPA para la respectiva adjudicacion.

3. Para contrataciones de bienes, obras y servicios generales mayores a
Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS), identifica la oferta para realizar la
Consulta de Precios de acuerdo con lo siguiente:

a) Selecciona a un proveedor que cumpla con las condiciones
requeridas por la entidad para efectuar la prestacion del servicio
general, la provisidon del o los bienes o la ejecucion de la obra;

b) Publica en el SICOES minimamente por dos (2) dias hdbiles
computables a partir del dia siguiente de efectuado su registro en
este sistema:

i. La oferta del proveedor identificado que contenga las
especificaciones técnicas, caracteristicas y atributos,
cantidades, precio y/o demds condiciones de los bienes, obras
o servicios generales, que fueron requeridos. En el caso de
bienes se incluird la marca y origen, si corresponde.

i. La Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones del
proceso de contratacién y aceptacion para la publicacion de
la oferta.

c) De registrarse alguna oferta econdmica en el plazo establecido,
genera el reporte electrénico del cual realizard la comparacion de
precios y seleccionarda al proponente con el precio mds bajo. De no
registrarse ninguna oferta, seleccionard al proveedor de la oferta
inicialmente identificada;

d) Remite al RPA la seleccion efectuada para que se realice la
adjudicacion.

e) RPA

1. Adjudica al proveedor seleccionado.

2. Instruye a la Unidad Administrativa solicitar al proveedor adjudicado la
presentacion de la documentacion para la formalizacidn de la
contratacion.

f) UNIDAD ADMINISTRATIVA
1. Notifica al proveedor seleccionado, remitiendo la Adjudicacion y le solicita
la presentacion de documentos para la formalizacion de la contratacion.
2. Recibida la documentacion, la remite a la Unidad Juridica para su revision.
// i 3. En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante orden de
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compra u orden de servicio, elabora y suscribe estos documentos.

g) UNIDAD JURIDICA
1. Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el
adjudicado, de manera previa a la formalizaciéon de la contratacion
mediante orden de compra, orden de servicio o contrato.
2. Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el
mismo, como constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE, para su
suscripcion.

h) MAE
1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante resolucion
expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo
7 de la Ley N° 2341.
2. Designa al Responsable de Recepcion o a los integrantes de la Comision de
Recepcion, pudiendo delegar esta funcién al RPA o a la Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante.

i) RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION

1. EfectUa la recepcidn de los bienes y servicios.
2. Elabora y firma el Acta de Recepcion o Informe de Disconformidad para
bienes y obras. En servicios generales y servicios de consultoria emite Informe

de Conformidad o Disconformidad.

SECCION I
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

ARTICULO 15. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO
NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - RPA)

Se designard como RPA a: Jefe Administrativo Financiero

El RPA designado por la MAE, mediante Resolucion Administrativa, es el responsable
de las contrataciones de bienes y servicios, en la modalidad de Apoyo Nacional a
la Produccion y Empleo — ANPE, cuyas funciones estan establecidas en el Articulo

34.- de las NB- SABS.
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